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วิธีการสร้างสารบัญตาราง 

(WEB PORTAL) 
**สารบัญภาพและสารบัญตารางจะโชว์ต่อเมื่อท าฉบับ DRAFT 
 
1.เมื่อผ่านฉบับ Proposal  
2.Login หน้าเว็ป ithesis.su.ac.th 
3.เมนู “Electronic Form” เลือก “Template Settings” 
4.เปิดการใช้งานและตั้งค่าในส่วนของชื่อของตาราง  
 Heading : ให้ใส่ค าว่า “สารบัญตาราง” 
 Caption label (table) : ให้ใส่ค าว่า “ตารางท่ี” 
5.จากนั้นกด Save 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

วิธีการสร้างสารบัญตาราง (ต่อ) 
(MS WORD) 

 
1. Login Microsoft Word 
2. ท าการ Generate Template เพ่ือให้ปรากฏหน้าสารบัญตาราง 
3. น าเคอเซอร์วางในส่วนของหัวตาราง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4. เลือกเมนู “Table” จะปรากฏหัวตารางขึ้นมา (ชื่อให้ท าการพิมพ์เอง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3 

 

5. คลิ๊กเมนู “Bookmark” เพ่ือดึงชื่อตารางไปหน้าสารบัญตาราง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. จะปรากฏชื่อตารางในส่วนของหน้าสารบัญตาราง 
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